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ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA . MIHAI VITEAZUL” -TARGU MU

ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT
SECRETAR-studii superioare
( norma intreaga, perioada nedeterminati)

Aviénd in vedere:
-Art.30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade si trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificatd cu H.G.1027/2014,
H.G.427/2015, H.G.269/2016 si in temeiul Legii nr.55/2020 modificatd prin Legea
nr.203/16.09.2020;

- Art.91 din Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011;

SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL” din Tirgu Mures, organizeaza concurs
pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a postului vacant de SECRETAR, studii superioare.
CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS :

1. Conditii generale:

- cetdtenia romana si domiciliul stabil in Romania;

- cunoasterea temeinicd a limbii romane - scris si vorbit;

-varsta minima reglementata de prevederile legale:

- capacitate deplina de exercifiu, stare de sandtate corespunzatoare;

- indeplinirea conditiilor de studii, medii sau postliceale (dupa caz);

- nu are condamnari definitive (cu exceptia cazului in care a intervenit reabilitarea).

-stare de sanatate corespunzatoare postului pe care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

2. Conditii specifice:

- studii superioare economice, cu diploma de licentd;
- abilitati de relationare si comunicare;
- abilitati de munca in echipa, de organizare si interpersonale;
- disponibilitate la program prelungit;
- competente de utilizare a calculatorului (Word, Excel, baze de date, Formulare Google)
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- capacitate de decizie rapida si eficientd, abilititi de comunicare si relatii publice, responsabilitate,
elaborare, redactare si arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitatea de a respecta termene
limita;

- vechime in munca de minim 2 ani

3. DOCUMENTE NECESARE LA INSCRIERE :

- cerere de inscriere adresati conducerii unitatii;

- copie dupd actul de identitate;

- copii dupa actele de studii si documente prin care se atesta cursuri in specialitatea postului;

- certificatul de nastere si certificatul de cisatorie (daci este cazul), copii $i original;

- hotarére judecitoreasca privind schimbarea numelui (daca este cazul);

- copie dupi carnetul de munca si raport REVISAL completat la zi;

- cazier judiciar;

- adeverintd care s ateste starea de séndtate (de la medicul de familie);

- curriculum vitae - model european - insotit de documente justificative;

4. PROCEDURA DE SELECTIE
a. Selectia dosarelor de inscriere — se noteazi cu admis/respins
b. Proba scrisa — maxim 100 de puncte

¢. Proba practicd — maxim 100 de puncte
d. Interviul — maxim 100 de puncte
Notid: Punctajul minim pentru fiecare probi este de 50 de puncte. Media finali este media

aritmetica a punctajelor celor 3 probe.

S.CALENDARUL CONCURSULUI

Dosarele pentru inscrierea la concurs, se depun la secretariatul Scoala Gimnaziald “Mihai
Viteazul”, (Tirgu Mures, strada Muncii , nr.17), conform graficului alaturat.

Pentru informatii suplimentare, nr.de telefon secretariat: 0365730935,

Concursul se va desfisura la sediul unititii, conform graficului de mai jos:

Nr. Etapa de concurs Data/perioada Ora Observatii
crt
| Publicarea anuntului 13.09.2022 - Site ISJ Mures,
Avizier scolii
2 Depunerea dosarelor de 13.09.2022- 9,00-12,00 | Secretariatul scolii
inscriere 26.09.2022
3 Evaluarea dosarelor si afisarea 26.09.2022 12,00-14,00 | Comisia de concurs
rezultatelor Tn urma evaluérii a
dosarelor Scolit Gimnaziale
“Mihai Viteazul”
4 Depunerea contestagiilor 26.09.2022 14,00-14,30 | Secretariatul scolii
privind rezultatele selectiei
dosarelor
5 Afisarea solutionarii 26.09.2022 15,00 Avizierul scolii
contestattilor
6 Proba scrisi 27.09.2022 9,00-10,00 Sald examen scoald
7 Afigarea rezultatelor 27.09.2022 10,30 Avizierul gcolii
8 Depunerea contestatiilor (se pot 27.09.2022 10,30-11,00 | Secretariatul scolii
contesta numai propriile lucrari
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la proba scrisa).

9 Solutionarea contestatiilor si 27.09.2022 11,00-11,30 | Avizierul scolii
afisarea rezultatelor

10 Proba practica 27.09.2022 11,30-12,30 | Sala examen scoald

11 Afisarea rezultatelor probei 27.09.2022 13,00 Avizierul scolii
practice

12 Depunerea contestatiilor 27.09.2022 13,00-13,30 | Secretariatul scolii

13 Solutionarea contestatiilor i 27.09.2022 13,30-14,00 | Avizierul scolii
atisarea rezultatelor.

14 Sustinerea interviului 27.09.2022 14,00-15,00 | Sald examen gcoald

15 Afisarea rezultatelor finale 27.09.2022 15,30 Avizierul scolii

Candidatul declarat admis va fi incadrat incepand cu data de 01.10.2022
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